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Vi skal snakke om...
prosessen mot en ny arkivngkkel

Utfordringen - Hvordan var situasjonen fgr vi
startet?

Prosessen - Hva gjorde vi?
Resultatet - Hvordan ble arkivhgkkelen?

Hvordan vil vi anbefale andre a gjgre det?



Hvordan var situasjonen f@r vi startet?

UTFORDRINGEN



Kulturradets situasjon 2012

1. Nylig sammenslaing med ABM-utvikling
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Kulturradets situasjon 2012

2. Har to sakarkivlgsninger + fagssystem +
papirarkiv
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Kulturradets situasjon 2012

3. Beslutning om a innfgre ny spknadslgsning

 Behandling av sgknader er
hoveddokumentmengden i Kulturradet

e 16000 papirspknader per ar



Overordnede mal for ESS-prosjektet

« Utvikle et nytt elektronisk system for sgknadsbehandling for a
effektivisere, gi bedre service og legge til rette for bedre
dokumentasjon av sgknadsprosessene

* Gjennomga alle sider av Kulturradets tilskuddsforvaltning og
etablere nye rutiner og prosesser for tilskuddsforvaltning

Prosjektleder Kommunikasjon-
ESS-prosjektet og informasjon

Sgknads-
Delprosjekt prosess/ Teknisk Arkiv
Saksbeh.stgtte

Statistikk

Rapport-
ering




Hva gjorde vi?

PROSESSEN



Prosessen mot en ny arkivhgkkel

Mai 2012 Oktober - Desember 2012
Etableringen desember - mars 2013

av ESS- 2012 Utarbeide
delprosjekt Forarbeid med arkivngkkelens
Arkiv risikovurdering struktur

August 2012 Desember Mars — april
Oppstart 2012 2013
arkivngkkel- Vurdere Forankre
prosjekt klassifikasjons- arkivngkkel

metode



Delprosjekt Arkiv

* Ansvar for * Ressurser
— Arkivngkkel — 3 interne (90% stilling til
— BK-vurdering sammen)
— Arkivfaglig radgivning til — 1 ekstern (40% stilling)

nytt spknads- og
saksbehandlingslgsning
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Oppstart arkivngkkelprosjekt

Utarbeidelse av hovedmalsetninger:

Arkivngkkelen skal sa langt som
mulig gjenspeile funksjonene
Kulturradet er satt til a utfere

Arkivngkkelen skal kunne fungere
over lengere tid uavhengig av
organisatorisk struktur

Arkivngkkel skal veere sa generell og
helhetlig som mulig
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Forarbeid til arkivhgkkel med
risikovurdering

e Samlet inn informasjon

— fra arkivplan

— tildligere arkivngkler fra alle virksomheter

* Vu

rdere:

— Prosessbasert + ny BK vurdering = naturlig med
funksjonsbasert klassifisering

— Hvilke risiko har et arkivhgkkel prosjekt
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Emnebasert Funksjonsbasert

* Kjent — letter opplaering * Sgknadsbehandling har klare

* Kan bygge pa dagens ngkkel — prosesser
mindre arbeid — aktiviteter og transaksjoner

e Man vet at det fungere med * Funksjoner endrer seg ikke sa
godkjente sak-/arkiv-systemer ofte som organisasjoner

* Vikjente ikke til mange erfaringer * Arbeidet med funksjonsbasert
med funksjonsbasert klassifisering kan synkroniseres
klassifikasjon vi kunne bygge pa med bevarings og

kassasjonsvurderinger
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Risikovurdering

For at arkivngkkelen ikke ble ferdig i tide
For at arkivngkkelen ikke kunne brukes av

virksomheten

For at arkivn@gkkelen ikke kan brukes av den
tekniske I@sningen

For at prosessene ikke var utforsket nok

At brukerne ikke vil skjpnne den — at det
trengs mye opplaering ved innfgring
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Vurdere klassifikasjonstype for ny
lpsning

e For stor risiko a arbeide mot
100% funksjonell
klassifikasjon

* Funksjonsinspirert
hybridlgsning:

— Bruke funksjonsinndeling der
det er mulig, ellers

emnebasert
— Fplge Fellesngkkelen 0-1-2
O OO . o o _




Utarbeide arkivngkkelens struktur
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-inne hovedfunksjoner

cte hvilke arkivkoder som har blitt
sisterende lgsninger

kte konsistent bruk av arkivkoder

Gjorde om alle tidligere arkivngkler til

regneark for a sammenligne
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Arkivnekkel - Microsoft Excel
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Arkivngkkel klasse 0-1-2

* Gikk gjennom bruken av klasse 0-1-2

* Sjekket for inkonsistent bruk i de ulike
avdelingene. Flyttet fagsaker til fagklasser

e Utarbeidet beskrivelse for a hjelpe brukerne
med a legge dokumenter riktig. Forhindre
fremtidig uhjemlet kassasjon
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Arkivngkkel klasse 3-4-5-6

Klasse 3 Tilskudd og prosjektstptte

— Kulturradet rolle som forvalter av tilskuddsordninger.

(Spknadsbehandling)
Klasse 4 Forvaltning og utvikling

— Kulturradets rolle som forvalter i kultursektoren og padriver for nye
kunst- og kulturprosjekter

Klasse 5 Radgivning

— Kulturradets rolle som radgiver for staten i saker som angar kunst og

kulturfeltet
Klasse 6 Formidling og utadrettet virksomhet

— Kulturradets rolle som stgtter av kultursektoren gjennom utadrettet

virksomhet
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Forankring av arkivngkkel

 Workshop med referansegruppe
* Internhgring

* Forankring i direktgrmeotet
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Klasser Howvedgrupper Grupper

0 30 350
1 31 351
2 32 362
3 33 363
4 34 354
5 35 3565
6 36 356
7 37 357
8 38 358
9 39 359

RESULTATET



Funksjonsbasert
klassifisering

Funksjon

Hovedfunksjon

Funksjon

Mal og
strategier

Hovedfunksjon

Funksjon

Andre formal

Arranggrordningen

Arranggrstgtte dans

Barne- og ungdomsblad

Barne- og ungdomskultur

Bestillingsverk

Bildebokstgtte

Billedkunst og kunsthadndverk

Faste scenekunstgrupper

Festivalstptte

Fonograminnspillinger

Fri scenekunst-dans

Fri scenekunst-teater

Gjestespill

Kirkemusikk

Koreografiutvikling

Korttidsengasjement koreografer

Kulturtidsskrift

Kulturvern

Kunst og o . . .
wnstoid  FOr @ forenkle gjenfinning
Litteratur

...l for saksbehandlerne ble

veers - det innfgrt en utvidet bruk

Ml av sekundaerklassifikasjon

Museumsnettverk

Nasjonale kulturbygg

Privatarkiv

Samlingsforvaltning

EUs kulturprogram

E@S midler

Europeisk museumssamarbeid

Musikk — prosjektstette

Scene — prosjektstgtte

Markedsfering av fonogrammer og
kortfilm/dokumentarfilm

Gjenopptakelse av scenekunstforestillinger




Arkivnekkel
for
Norsk kulturrad

Fond for{lyd og bilde
Statens kunstnerstipend

(2013)

Versjon 1

Oversiktover klasser

[1] Oyzamizazjon of administrasjon
1 @konomi

2 Stillinger og parsonsll

3 Tilskudd og prosjktstetta

4 Forvalming o utvikling

i

Fadgivning

=Y

Fommidling o utadrettat vidomhst

3

Fond for Iyd o bilde - Styret

430

431

431

430

Genarslt om Fond for lvd o bilds - Styret
430.1 Planer, stafistildar

Inbiudert utvikling av stetieordninger
430.2 Lover, forskrifier, reningslinger, mutiner stc,

Lover og fi rer som Kuiturrdder er med pd 4 hdndheve og forvalte
g rerningsiiyier ril egne ordninger

430.3 Utvalz, nemder, konsulanter
Copraming av unalg, anbmemnder o bonswlenrer o .
Styemats
TFankalling, referat
Fazutvalz
Ammat om Fond for Lyd og bilda

Forvalming og uivikling av kunst- og kulmurieltet

440

Genelt om forvaltning og utvikling av lunst- og kulorfsltst
Her legges raber angdends urikiing avfagfelt
Mazjonals forvaltningzoppgaver innam kunst- of kultorfsltst

Evenruelle progjeit names tnje 1. Eizempler pd progieizer er Ademory
o the World Ivomareriell hulrurary. Bruk av sebundeEriods.

Nasjonal wtvikling av kunst- og Julterfsltst

Her [egper unaliingsprogjeizer bdde egeniniterte o)
Pragjsizamm lsgger reliingje 1 som elstra sekelriterivm Ekzemplar;
Nagfonal pi v saml ggfealnang, Oopfbiging av
museumskonsolideringen, Direlzorasgrippen for Rathultur Unaliing av
Sorsining [ og om aviki- op mussungfeiter, Kultue- of narwrsizar

Intemasjonsle oppeaver innen kumst- og kolter=ltat

Her [sgper dolumenragfon fra buernagionals alrarer Euwrwrdder hay
Sorvalining for. Elnempler pd progjeiter Gstergjasamarbeider, Euinr og
ary, Kuftururvelziing, Paroershapsuneiziing, Samoebeud om europeisk
Qraning eller progjeiinmm ko legges § titeilige 2 som
alntra sekskriterium Brukay sekunderkods.

Annet om forvalming og uivikling
Her legger saker som i failer naruriig o neen o floakgjonens beskrever | den
oppgire wnder pdelingen




Hovedmalsetninger

Arkivngkkelen skal sa langt som mulig
gienspeile funksjonene Kulturradet er
satt til a utfgre

Arkivhgkkelen skal kunne fungere over
lengere tid uavhengig av organisatorisk
struktur

Arkivngkkel skal veere sa generell og
helhetlig som mulig
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Konklusjon




Hva bgr man tenke pa?

HVA VI VIL ANBEFALE ANDRE A
GJORE
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Positive erfaringer

Et eget delprosjekt arkiv

ESS-prosjektet var positiv til utforsking
av funksjonell klassifikasjon

Gjennomfgrte en risikoanalyse
Forankring ved a involvere flere



Utfordringer

Hpye ambisjoner

Parallelle arbeidsoppgaver og
orosjekter

Prosesskartlegging ma veere pa
olass

Risiko med manglende erfaring
med funksjonell klassifisering




Takk for oss!

Maja Margrethe Braaten
maja.margrethe.braaten@kulturrad.no

Kristine Synngve Brorson
ksb@steria.no
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